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SEMUA STAF
UNIVERSITI MALAYSIA SABAH

YBhg. Datuk/Dato’/Prof./Dr./Tuan/Puan,

IKLAN JAWATAN KETUA PEGAWAI OPERASI DI UNIVERSITI TEKNIKAL
MALAYSIA MELAKA (UTeM)

Dengan segala hormatnya, perkara di atas adalah dirujuk.

2 Sukacita dimaklumkan bahawa pihak Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)
mempelawa staf yang berminat bagi mengisi kekosongan jawatan tersebut di atas, dengan
mengemukakan:

a) Permohonan melalui Ketua Jabatan;

b) Curriculum Vitae (CV) terkini (Gambar, alamat surat, nombor telefon, latar
belakang pendidikan, pengalam kerja dalam jawatan pentadbiran, menamakan
dua (2) individu sebagai rujukan dan maklumat lain yang berkaitan);

c) Salinan sijil akademik yang disahkan;

d) Salinan Laporan Penilaian Prestasi Tahunan bagi tiga (3) tahun terkini; dan

e) Mengisi borang Key Performance Indicators (KPI) dan ringkasan mengenai
perancangan sekiranya dilantik sebagai Ketua Pegawai Operasi.

3, Tarikh tutup permohonan adalah pada 30 November 2017 (Khamis). Bersama ini
dilampirkan hebahan iklan berkaitan untuk perhatian YBhg.
Datuk/Dato’/Prof./Dr./Tuan/Puan selanjutnya.

Kerjasama YBhg. Datuk/Dato’/Prof./Dr./Tuan/Puan mengenai perkara ini didahului dengan
ucapan terima kasih.

Sekian.

Yang ikhlas,%
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Bendahari, Jabatan Bendahari

Ketua Pustakawan, Perpustakaan

Pengarah UMS-Kampus Antarabangsa Labuan
Pemangku Dekan Pusat Pengajian Pascasiswazah
Dekan Fakulti Perubatan Dan Sains Kesihatan
Dekan Fakulti Sains Dan Sumber Alam

Dekan Fakulti Perniagaan, Ekonomi Dan
Perakaunan

Dekan Fakulti Kemanusiaan, Seni Dan Warisan
Dekan Fakulti Kejuruteraan

Dekan Fakulti Psikologi Dan Pendidikan

Dekan Fakulti Sains Makanan Dan Pemakanan
Dekan Fakulti Kewangan Antarabangsa Labuan
Dekan Fakulti Komputeraan Dan Informatik
Dekan Fakulti Pertanian Lestari

Dekan Pusat Penataran Ilmu Dan Bahasa
Pengarah Institut Penyelidikan Marin Borneo
Pemangku Pengarah Institut Biologi Tropika dan
Pemuliharaan

Pemangku Pengarah Institut Penyelidikan
Bioteknologi

Pengarah Pusat Penyelidikan & Inovasi
Pengarah Pusat Pengurusan Strategik &
Komunikasi Korporat

Pengarah Pusat Ko-Kurikulum & Pemajuan Pelajar
Pengarah Pusat Luar UMS

Pengarah Pusat Jaringan Industri & Komuniti
Pengarah Pusat Persediaan Sains dan Teknologi
Pengarah Pusat Perakaunan UMS

Pengarah Pusat Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan

Pengarah Pusat Kajian Strategik & Keselamatan
Sabah

Pengarah Pusat Pengurusan EcoCampus
Pengarah Penerbit UMS

Pengarah Pusat Penyelidikan Minyak Sawit Lestari
Pengarah Pusat Pelaburan & Endowmen
Pengarah Pusat Pengurusan EcoFarm

Pusat Kecemerlangan Pengajaran & Kualiti
Akademik

Pengarah Pusat Pengurusan Data & Maklumat
Pengarah Pusat E-Pembelajaran

Pengarah Jabatan Pembangunan &
Penyelenggaraan

Pengarah Jabatan Teknologi Maklumat &
Komunikasi

Pengarah Pusat Sukan

Pengarah Pusat Islam UMS

Pengarah Pusat Penyelidikan dan Pembanguanan
Keusahawanan

Pengarah Pusat Alumni

Pengarah Pusat Minda Lestari

Pengarah Pusat Pengantarabangsaan &
Penglibatan Global

Pengarah Pusat Penyelidikan Pelancongan (BTRC)
Pengarah Pusat Pulau-Pulau Kecil

Ketua Jabatan Hal Ehwal Pelajar

Ketua Unit Kajian Spesis Marin Terancam

Ketua Unit Kajian Pembangunan Akuakultur
Ketua Unit Kajian Primate Borneo

Ketua Unit Kajian Bahan Dan Mineral
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Ketua Unit Penyelidikan Tenaga

Ketua Unit Kajian Alga Bahaya

Ketua Unit Penyelidikan Rumpai Laut

Ketua Unit Penyelidikan Psikologi & Kesihatan
Sosial

Ketua Unit Kajian Orkid

Ketua Unit Penyelidikan Ethnografi Dan
Pembangunan

Ketua Unit Kecerdikan Buatan

Ketua Unit Penyelidikan Teknologi Ilmu

Ketua Unit Warisan Penyelidikan Borneo

Ketua Unit Penyelidikan Air

Ketua Unit Keselamatan Dan Kualiti Makanan
Ketua Unit Penyelidikan Pendidikan Luar Bandar
Ketua Unit Penyelidikan Arkeologi Borneo

Ketua Unit Kajian Remote Sensing & Gis

Ketua Unit Pembangunan Penyelidikan & Kesihatan
Ketua Unit Penyelidikan dalam Penyelahgunaan
Dadah

Ketua Unit Penterjemahan

Ketua Unit Rundingan & Latihan

Ketua Bahagian Sumber Manusia

Ketua Bahagian Perkhidmatan Akademik

Ketua Bahagian Perundangan & Integriti

Ketua Bahagian Keselamatan

Ketua Bahagian Audit Dalam

Penolong Pendaftar Kanan, Pejabat Naib Canselor
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fé@f’g&‘@) o)/ Salam Sejahtera,
YBhg. Dato’/Datuk/Prof./Tuan/Puan,

IKLAN JAWATAN KETUA PEGAWAI OPERASI DI UNIVERSITI TEKNIKAL
MALAYSIA MELAKA (UTeM)

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa UTeM mempelawa individu yang berminat dan
berkelayakan bagi mengisi kekosongan jawatan g|||ran kumpulan Pengurusan dan
Profesional sebagai Ketua Pegawai Operasi.

3. Sehubungan dengan itu, bersama ini disertakan iklan untuk dimaklumkan kepada
staf di organisasi / jabatan YBhg. Dato’/Datuk/Prof./Tuan/Puan. Tarikh tutup permohonan
adalah pada 30 November 2017 (Khamis).

4. Kerjasama YBhg. Dato’/Datuk/Prof./Tuan/Puan dalam perkara ini amatlah dihargai
dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian. pudly
“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurut perintah,

Tinslhmn

MASDZARIF BIN MAHAT
Timbalan Pendaftar Kanan
Pejabat Pendaftar
b.p Naib Canselor
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Perkara : Iklan Jawatan Ketua Pegawai Operasi Di Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)
Muka surat ¢ 2
No. Rujukan  :  UTeM(S).02.03.03/100-17/2/107 (37 )

SENARAI EDARAN

Pendaftar

Pejabat Pendaftar
Universiti Malaya (UM)
50603 KUALA LUMPUR

Pendaftar

Universiti Sains Malaysia (USM)
11800 Minden

PULAU PINANG

Pengarah Eksekutif Pentadbiran
Universiti Kebangsaan Malaysia (UKM)
43650 Bangi

SELANGOR

Pendaftar

Universiti Putra Malaysia (UPM)
43400 Serdang

SELANGOR

Pendaftar

Bangunan Canselori Sultan |brahim
Universiti Teknologi Malaysia (UTM)
81310 UTM Skudai

JOHOR

Pendaftar

Universiti Teknologi MARA (UiTM)
40450 Shah Alam

SELANGOR

Pengarah Eksekutif

Bahagian Perkhidmatan dan Pengurusan
Universiti Islam Antarabangsa Malaysia (UIAM)
P.O. Box 10

50728 KUALA LUMPUR

Pendaftar

Universiti Utara Malaysia (UUM)
06010 Sintok

KEDAH
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Perkara . Iklan Jawatan Ketua Pegawai Operasi Di Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTelM)
Muka surat P
No. Rujukan . UTelMi(S).02.03.03/100-17/2/107 (7 )

Pendaftar

Universiti Malaysia Sarawak (UNIMAS)
94300 Kota Samarahan

SARAWAK

4 Pendaftar

Universiti Malaysia Sabah (UMS)
Aras 4, Bangunan Pentadbiran
88400 Kota Kinabalu

SABAH

Pendaftar

Universiti Pendidikan Sultan Idris (UPSI)
Jalan Slim

35900 Tanjong Malim

PERAK

Pendaftar

Universiti Sains Islam Malaysia (USIM)
Bandar Baru Nilai

71800 Nilai

NEGERI SEMBILAN

Pendaftar

Universiti Malaysia Terengganu (UMT)
Mengabang Telipot

21030 Kuala Terengganu
TERENGGANU DARUL IMAN

Pendaftar

Universiti Tun Hussein Onn Malaysia (UTHM)
86400 Parit Raja, Batu Pahat

JOHOR :

Pendaftar _

Universiti Malaysia Pahang (UMP)
Lebuh Raya Tun Razak

26300 Gambang, Kuantan
PAHANG

Pendaftar

Universiti Malaysia Perlis (UNIMAP)
Tingkat 12, Bangunan KWSP

Jalan Bukit Lagi

01000 Kangar

PERLIS

3|4

KOMPETENST TERAS KEGEMILANGAN

.

v
| %



Perkara . lklan Jawatan Ketua Pegawai Operasi Di Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)

Muka surat R
No.Rujukan _: UTeM(S).02.03.03/100-17/2/107 (37) )
Pendaftar

Universiti Sultan Zainal Abidin (UniSZA)
Kampus Gong Badak

21300 Kuala Terengganu
TERENGGANU

Pendaftar

Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
Kampus Bachok

Beg Berkunci No. 01

16300 Bachok

KELANTAN

Pendaftar

Universiti Pertahanan Nasional Malaysia (UPNM)
Kem Sungai Besi

57000 KUALA LUMPUR
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UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA

IKLAN JAWATAN GILIRAN
KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berminat dan berkelayakan
untuk mengisi kekosongan jawatan berikut di Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM).

BIL

JAWATAN

1 KETUA PEGAWAI OPERASI

MAKLUMAT JAWATAN

1. Kumpulan Perkhidmatan
Pengurusan Tertinggi

2. Gred Lantikan
Jusa C

3. Gaji Minimum-Maksimum
RM7,676.00 hingga RM20,592.00

4. Elaun
Imbuhan Tetap Perumahan
Imbuhan Tetap Keraian
Imbuhan Tetap Jawatan Gred Utama
Elaun Pembantu Rumah
Bantuan Menyelenggara Rumah

5. Taraf Lantikan

RM1,300.00
RM2,500.00
RM1,000.00
RM500.00
RM2,000.00 (setahun)

Jawatan yang ditawarkan adalah bertaraf Pertukaran Sementara / Pelantikan Secara

Peminjaman / Kontrak.

6. Tempoh Lantikan

Satu (1) hingga tiga (3) tahun untuk setiap lantikan tertakluk kepada keputusan Lembaga

Pengarah Universiti.



7. Syarat-Syarat Asas Permohonan

a)

b)

d)

Terbuka kepada warganegara Malaysia; dan

Mempunyai pengalaman berkhidmat dalam bidang pengurusan dan profesional sama
ada di perkhidmatan Kerajaan atau swasta,

Melepasi saringan berikut:

= Telah disahkan dalam perkhidmatan (pemohon dari perkhidmatan Kerajaan)

= Mencapai tahap prestasi purata 85% bagi tiga (3) tahun terkini (atau setara bagi
swasta);

= Bebas dari hukuman tatatertib;

= Telah mengisytiharkan harta bagi lima (5) tahun terkini;

= | ulus tapisan keutuhan Suruhanjaya Pencegahan Rasuah (SPRM);

= Bebas daripada disenaraikan sebagai peminjam pendidikan tegar dari institusi
pinjaman pendidikan;

= Tidak mengalami keterhutangan kewangan yang serius;

= Lulus tapisan keselamatan; dan

= | ulus tapisan kompetensi dan kepimpinan yang akan dijalankan oleh UTeM.

Memiliki ljazah Sarjana Muda yang diiktiraf oleh kerajaan daripada institut pengajian
tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya dan Kepujian (sekurang-
kurangnya gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia
atau Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
kerajaan.

8. Kriteria Pemohon

a)

b)

Mempunyai pengalaman dalam bidang pengurusan dan pentadbiran serta pernah -
dilantik oleh Universiti/Agensi Kerajaan/swasta sekurang-kurangnya sebagai Ketua
Jabatan atau setara;

Mempunyai pemikiran strategik dan berkemahiran tinggi dalam pengurusan organisasi
termasuk pentadbiran, kewangan dan sumber manusia;

Mempunyai personaliti yang positif, kemahiran interpersonal dan komunikasi yang
mantap dan efektif dalam membina hubungan yang baik dengan semua peringkat
pekerja dalam organisasi;

Mempunyai pengetahuan luas dan menyeluruh serta kemahiran dalam perancangan
strategik organisasi, governan serta tadbir urus pendidikan tinggi; dan

Mempunyai integriti, etika kerja dan sifat kepimpinan yang tinggi, berorientasikan sikap
kerja berkumpulan dengan keupayaan untuk membentuk kerjasama dan memimpin
kumpulan ke arah kecemerlangan Universiti.



9. Tugas dan Tanggungjawab

10.

Ketua Pegawai Operasi berperanan membantu Naib Canselor dalam pengurusan sumber
manusia, tadbir urus governan dan operasi seharian merangkumi tugas-tugas berikut:

a) Bertanggungjawab di dalam pembangunan dan pemantauan dasar-dasar serta
prosedur yang berkaitan dengan perancangan strategik;

b)  Bertanggungjawab untuk memastikan pelaksanaan operasi berkaitan governan,
sumber manusia dan pengurusan akademik dijalankan dengan baik;

c)  Bertanggungjawab di dalam mengurus dan mentadbir operasi dalam organisasi selaras
dengan dasar-dasar, matlamat dan objektif yang digariskan oleh Universiti; dan

d)  Menetapkan petunjuk prestasi dan memantau pelaksanaan rancangan pelan strategik
yang dipersetujui.

Cara Memohon

10.1  Staf yang berminat perlu mengemukakan perkara-perkara berikut:

a)

Permohonan daripada pegawai-pegawai Kerajaan, Badan-badan berkanun dan

kuasa-kuasa tempatan yang sedang berkhidmat mestilah membuat permohonan

melalui Ketua Jabatan masing-masing.

Curriculum vitea (CV) terkini yang mengandungi maklumat berikut:

i)  Maklumat peribadi termasuk gambar, alamat surat-menyurat dan nombor
telefon untuk dihubungi,

i) Latar belakang pendidikan,

iy Pengalaman kerjaya termasuk jawatan-jawatan pentadbiran yang pernah
atau sedang disandang,

iv) Menamakan dua (2) individu yang mengenali pemohon yang bukan
dikalangan ahli keluarga sebagai rujukan.

v) Maklumat-maklumat lain yang berkaitan dengan jawatan dipohon.

Salinan sijil akademik yang disahkan;

Salinan Laporan Penilaian Prestasi Tahunan / Performance Appraisal bagi tiga (3)

tahun terkini;

Mengisi borang Key Performance Indicator (KPl) dan ringkasan mengenai

perancangan sekiranya dilantik sebagai Ketua Pegawai Operasi.

10.2 Permohonan yang lengkap hendaklah dikemukakan ke alamat:

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)
Hang Tuah Jaya

76100 Durian Tunggal

Melaka

(U.P. : Puan Noor Izwanni binti Amil)



10.3 Sebarang pertanyaan sila hubungi

Puan Noor Izwanni Binti Amil

Penolong Pendaftar Kanan

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Pejabat Pendaftar

Universiti Teknikal Malaysia Melaka
Hang Tuah Jaya

76400 Durian Tunggal Melaka

No. Tel: 06-3313123

E-mel: izwanni@utem.edu.my

11. Tarikh Tutup Permohonan
Tarikh Tutup Permohonan adalah pada 30 November 2017 (Khamis) sebelum jam 5:00
petang.

12. Catatan Tambahan
a) Hanya calon yang telah disenarai pendek sahaja akan dipanggil untuk ditemu bual.

b) Segala perbelanjaan berhubung dengan permohonan / temu bual jawatan ini tidak akan
ditanggung oleh UTeM.
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