
PANDUAN 
PENGGUNA

SISTEM PENGURUSAN STOR



LINK
https://aset.ums.edu.my/portalspa/login.cfm



MOHON BARANG - STOR

Langkah 1:
‘Klik’ Pengurusan Stok

Langkah 2:
‘Klik’ Mohon Stok



MOHON BARANG - STOR

Langkah 3:
Masukkan No.Pekerja

Langkah 4:
‘enter’

Langkah 5:
‘Klik’ Pilih Stok



MOHON BARANG - STOR

Langkah 6:
Cari Kod Stok

Langkah 7:
‘Klik’ Stor Utama (SU)-
FKI

Langkah 8:
‘Klik’ Perihal Barang



MOHON BARANG - STOR

Langkah 9:
Pilih Perihal Barang

Langkah 10:
Contoh: ‘Klik’ A4 
80gsm



MOHON BARANG - STOR

Langkah 11:
Masukkan Kuantiti
Barang

Langkah 12:
‘Klik’ Butang “SIMPAN”

NOTA: Pengguna perlu ulang langkah 9 hingga 13 sekiranya ingin
membuat penambahan permohonan barang



MOHON BARANG - STOR

Langkah 13:
Pemohon boleh ‘Klik’ 
OK untuk penambahan



MOHON BARANG - STOR

Langkah 14:
CONTOH: Permohonan
barang kedua

Langkah 15:
Masukkan Kuantiti
Barang

Langkah 16:
‘Klik’ Butang “SIMPAN”NOTA: Pengguna perlu ulang langkah 9 hingga 13 sekiranya ingin

membuat penambahan permohonan barang



MOHON BARANG - STORMOHON BARANG - STOR

Langkah 17:
Pemohon boleh ‘Klik’ 
OK untuk penambahan



MOHON BARANG - STOR

Langkah 18:
CONTOH: Permohonan
barang ketiga

Langkah 19:
Masukkan Kuantiti
Barang

Langkah 20:
‘Klik’ Butang “SIMPAN”



MOHON BARANG - STOR

Langkah 21:
Pemohon boleh ‘Klik’ 
CANCEL untuk
menamatkan permohonan



MOHON BARANG - STOR

Langkah 22:
Pemohon boleh
menambah

Langkah 23:
Pemohon boleh
membatalkan barang

@



MOHON BARANG - STOR

Langkah 24:
Pilih Tarikh dikehendaki
pemohon

Langkah 25:
‘Klik’ HANTAR 
PERMOHONAN



MOHON BARANG - STOR
LANGKAH-LANGKAH MEMOHON BARANG ALAT TULIS (PAKAI HABIS)
~Link - Sistem Pengurusan Stor
~Mohon Stok
~No.Pekerja – Enter
~Cari Kod Stok – Stor Utama (SU)  FKI
~Pilih Perihal Barang Yang Dikehendaki Pemohon
~Masukkan Kuantiti Perihal Barang – Klik SIMPAN
~NOTA: Pengguna perlu ulang langkah 9 hingga 13 sekiranya ingin membuat penambahan permohonan barang
~Pemohon Boleh menekan “TAMBAH BARANG” @ “MEMBATALKAN” (Butang x) Jika Tidak Memerlukan Barang
~Memilih Tarikh Yang Dikehendaki Dan ‘Klik’ HANTAR PERMOHONAN 
~Bagi Masa 2hari Waktu Bekerja Untuk Penyelengara Stor
~Menunggu Kelulusan Dari Penyelenggara Stor FKI
~Barang Keperluan Akan Diberitahu Kepada Pemohon Untuk Pengambilan Barang
~Hanya Waktu Masa Bekerja Dan  Akan Dituntut Di Pejabat FKI Sahaja
~Sila Tandatangan Borang KEW.PS 11 
~SELESAI



MOHON STOK KELULUSAN TAMAT

MOHON BARANG - STOR


